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1. O01mMe moJ10KeHus

1. [Tonoxenue o0 TOpsAAKE BBIJAYU, 3AMOTHEHUM, XPAHEHUU U Yy4YeTe
0JIaHKOB JOKYMEHTOB  YCTAaHOBJIEHHOrO  o0pa3na o  JONOJHUTEIHLHOM
npodeccuonanbHoM o6OpazoBanuu (nanee [lomoxxkenue) B8 AHO JIIO «MuctutyT
COBpPEMEHHOTr0 o0pa3zoBaHus» (Hayiee MHCTUTYT) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C

o ®enepanbHbiM 3akOHOM OT 29 pexabps 2012 r. Ne 273-03 «O6
obOpaszoBanuu B Poccutickoit deneparumy;

o [Tpukazom MunHucrepcrBa oOpa3oBaHuss W Hayku Poccuiickoi
®enepanuu ot 1 utons 2013 r. Ne 499 «O6 yrBepxkaenuu Ilopsiaka opranusanuu u
OCYUIECTBJICHUS  0Opa30BaTENbHOM  NEATEbHOCTH 1O  JOMOJHUTEIbHBIM
podecCHOHANIbHBIM IPOrpaMMamy;

o [ToctanoBnennem IlpaBurensctBa Poccuiickoir ®enepauuu ot 26
aBrycta 2013 r. Ne 729 o penepanbHoil nHpOpManmoHHOM cucteme «DenepaabHbIii
peecTp CBeJeHUNW O JOKyMeHTax o0 oOpa3oBaHuM W (WIM) KBaTu(UKAIUU,
JIOKyMEHTaxX 00 00y4eHUn»,

o MeTonnueckuMu peKOMEHAAIMIMU 10 pa3pabOTKe, MOPAJKY BbIIAYH U
y4€Ty  JOKYMEHTOB O  KBagupukanmuu B cpepe  JONOIHUTEIBHOTO
npodeccuoHanbHOro 00pa30BaHMUS.

2. [Tonoxenue  ycTaHaBiAMBaeT  MpaBWjia  BbIIAYM  JOKYMEHTOB
YCTaHOBJIEHHOT'O 00pa3iia O JOMOJHUTENIHHOM MPOPECCHOHAIBHOM 00pa30BaHUU B
WNuctutyTe, a Takxke TpeOoBaHUS K 3alOIHEHHUIO, XPAaHEHUI0 W Y4yeTy OJaHKOB
yKa3aHHBIX JTOKYMEHTOB.

2. Bbi1aua 10KyMEHTOB YCTAHOBJIEHHOT0 00pa3ia o J0NMOJTHUTEJIHLHOM
npodeccMoHAJIBLHOM 00pa30BaAHNHU

2.1. JIokyMeHThl yCTaHOBJIIEHHOTO oOpa3lia O KBaIM(PUKALHUKU BbLAAIOTCS
avmaM, 3a4yucieHHbiM B MHcTuryT Ha OOydeHHe MO JIOMOJHHUTEIbHBIM
npodeccHoHaIbHbIM  [pOorpaMMaM, YCIEUIHO OCBOMBIIMM  COOTBETCTBYIOIIYIO
OporpaMMy ¥ MpOLIECAINIMM HWTOTOBYIO —aTTecTtanuio. B 3aBucuMoctd  OT
JOTIOJHUTENBHONU MPOodecCHOHANBHOW MPOrpaMMbl, OCBOCHUE KOTOPOM 3aBEpILNII
clyuiaTesb, MPEeayCMOTPEHA BblJaua CIEAYIOIUX JOKYMEHTOB O KBalu(UKAIUU
YCTaHOBJIEHHOT'O 00pas3ia:

- JUUAM, YCIEIIHO OCBOUBIIMM IpPOTrpamMMy TMOBBIIIEHUS KBaIU(PUKALUUA B
o0veMe oT 16 10 250 yacoB U MPOUIEAIIUM UTOTOBYIO aTTECTAIUIO - YAOCTOBEPEHUE

O ITOBBIIICHUH KBaJ’II/I(l)I/IKaL[I/II/I;



- TUIIaM, YCTICTHO OCBOMBIIIMM MPOrpaMMy PO EeCCHOHATHHON MEPETIOATOTOBKH
B oObeMe cBhimie 250 4acOB W MPOUISAIIAM HUTOTOBYIO aTTECTAMIO - JTUILUIOM O
npo¢eCCUOHATLHON MIEPETIOATOTOBKE.

2.2. JlokyMeHT o0 KBanu(uKaMu BbIIaeTCS HAa ONaHKe, SBISIOIIAMCS
3alUIICHHBIM OT TOJACIOK MOJUTpaduIecKo MpoayKIued, oOpaseln 3amoaTHeHHS
KOTOPOTO CaMOCTOSITEIbHO YCTAaHOBJIEH WHCTUTYTOM W YTBEpXKICH NPHUKA30M
aupektopa MHcTUTYyTA.

2.3.Y1ocTOBEpeHHE O MOBBINICHUN KBATU(UKAIUN BBITIONHSAETCS HA TUIOTHOU
Oymare B BHJIE CKJIaIBIBAIOIIUXCS TTOJIOBUH.

JumimoM o mpodecCHOHANbHON MEpernoAroTOBKE COCTOMT M3 JBYX YacTei:
OCHOBHOM - BBITIONHSETCS Ha IJIOTHON Oymare B BUJE CKIIAIBIBAIOIINXCS MTOJIOBUH U
MOMEIIAETCS B TBEPAYIO OOJOXKKY W MPUIOKCHHS, COJACPIKAIIECTO JOMOTHUTEIBHbIC
CBEICHHSI.

2.4. JIoKkyMEHT YCTaHOBIIEHHOTO oOpa3la, COJACpXKAIIWid  OIIMOKH,
OOHapyXCHHbIE JUIOM (Janmee - CIyliarenb) IOCIE €ro IMOJNy4eHHus, IJnOo
cOTpyaHUKOM WMHCTHTyTa 10 €ro BbIIa4YH, MOMJEKHUT 3aMEHE Ha JIOKyMEHT
yCTaHOBJIEHHOT'O 00pa3iia 6e3 omuodok. JJOKyMeHT, copepKaiiuii ONTMOKH, MOITICHKUT
U3BATUIO U YHUUTOKEHHUIO B YCTAHOBIICHHOM TTOPSIZIKE.

2.5. JlybnukaT AOKyMEHTa YCTaHOBJIGHHOTO oOOpa3lia BBIJAETCS B3aMEH
yTPAYeHHOTO JOKyMEHTa Ha OCHOBaHMHM JIMYHOTO 3asBICHHUS chymarens. Ha
AyOnuKaTe NOKyMEHTa B 3arojlOBKE MOJI CIOBAMH «YyIOCTOBEPEHHEY, <«JIUTIIIOMY,
BHOCHTCS CJIOBO «JTyOITUKAT.

2.6. 3a Bblgauy MJOKYMEHTOB YCTAaHOBJIICGHHOTO oOpa3ia u JyONHKaToB
yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB IJIaTa HE B3UMACTCH.

2.7. Konusi BBIJAHHOTO JIOKYMEHTa YCTAaHOBJIEHHOro oOpasmna (mqyOnukara)
XPaHUTCS B IMYHOM JIEJIE CITyIIIaTesl.

2.8.  VYnpoctoBepeHHE€ O  TOBBIIMIEHUM  KBAIM(PUKALUMU, JUILUIOM O
npohecCHOHABFHON TEePenoroTOBKEe, JOKHBI OBITh TOTOBHI K BBIJaue HE MO3THEE

10 I[Heﬁ C JaThl U3JaHUA IIPpUKA3a O BbIAAYC TOKYMCHTA O KBaJ'II/I(l)I/IKaI_II/II/I.

3. 3ano1HeHHe 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1. 3anonHeHue OJAaHKOB JOKYMEHTOB O KBalM(UKAIUMU TMPOU3BOJUTCS B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKACHHBIMU 00pa3iaMu JOKYMEHTOB.
3.2. bnaHku JOKYMEHTOB YCTaHOBJEHHOro o0Opa3la, (naizee - OJaHKU

JIOKyMeHTOB) 3allOJIHAIOTCA Ha PYCCKOM A3BIKC. bnanku AOKYMCHTOB 3aITOJIHAIOTCA



neyaTHbIM CIOCOOOM C TIOMOUIBIO MPUHTEPA B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIMU
oOpasiamMu TOKyMEHTOB.

3.3. Ilpu 3anonHeHnn OJIaHKOB TOKYMEHTOB:

- Ha OJaHKe YJIOCTOBEpEHHsS O TOBBINICEHUHM KBalupukanuu (naisee -
yIOCTOBEpPEHHE) W JUIioMa O MpodecCHOHANbHOW NEepenoAroToBke (ganee -
JTUTIIIOM) PETUCTPAIIMOHHBIM HOMEDP 1O KHUT€ PETUCTPALIMK JOKYMEHTOB CTaBUTCS Ha
BTOPOM CTpaHUIIE B HIXKHEW YACTH JIEBOW CTOPOHBI. 3alOJHEHUIO MOJICKUT TPEThs
CTpaHHMIIA IOKYMEHTA;

- IPUJIOKEHHUE K TUTIIIOMY 3arOJHSAETCS C ABYX CTOPOH.

3.4. JIns Bcex OIaHKOB TOKYMEHTOB OOUIMMU IIPABUIIAMH 3aMIOJIHEHUS
ABJISIFOTCS CJIEAYIOLIHE:

- @amunus, MM W OTYECTBO JIMIA, HPOLIEANIEro OOy4YeHHE, MUIIETCS
MOJIHOCTBIO, B COOTBETCTBUU C 3alUChIO B ACIIOPTE.

- HaumenoBanue nporpamMmbl  JOMOJHUTEIBHOTO MPO(HECCHOHATBLHOTO
oOpa3oBanus (poOIeMbl, TEMbI) YKa3bIBAETCA COTJIACHO YTBEPKJAECHHON TUPEKTOPOM
MIpOTrpaMMbl OOyUCHHS.

- Ha mecrte, otBegeHHom s neudatu - "MII", crtaButcsa neuats AHO 1O
«MHCTUTYT COBPEMEHHOTO 00pa30BaHUsD.

3.5. B HmwxHel 4YacTH yAOCTOBEPEHHUS 3a PYKOBOAMUTENS MOAMHCHIBACTCS
mupektop MucTuTyra (MHOE JMIO, JAEMCTByIOIlee Ha OCHOBAHMM IpHUKas3a,
perjiaMeHTa, JTOBEPEeHHOCTH), a 3a CEeKpeTaps — JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BbIJAUYy
YIAOCTOBEPECHUU.

3.6. ummom o 1podeCCUOHATBHOW MEPEenoArOTOBKE IMOAMUCHIBACTCS
npejacenareIeM UTOTOBOM  aTTECTAllMOHHOM  KOMHCCHUH, PYKOBOJUTEIEM  —
nupektropoM MHcTuTyTa (MHBIM JIMIIOM, JIEUCTBYIOIIMM HAa OCHOBAaHWHU IIPHUKa3a,
perjiiaMeHTa, JOBEPEHHOCTH) U CEKpeTapeM — JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BbIJAUy
JIUIUIOMA.

3.7. TlpwioxeHue K JUIIIOMY O MpodecCuoHaIbHON MEePenoAroTOBKe
MOANUCKIBaeTCS  AUpeKTopoM HMHcTuTyTa (MHBIM JIMIIOM, JCUCTBYIOIIMM Ha
OCHOBAHMHM TIPHKa3a, pErjiaMeHTa, JOBEPEHHOCTH) M CEKpeTapeM — JIUIOM,
OTBETCTBEHHBIM 3a BbI1aUy JAHHOTO JOKYMEHTA.

3.8. [Tocne 3anosiHeHUs OJ1aHK JOKYMEHTA JIOJKEH OBITh TIIATEIBLHO TPOBEPEH
Ha TOYHOCTb BHECEHHBIX B HEro 3amucei. JJokyMeHT, coOCTaBieHHBIH C OmMOKamu,

MM HC B COOTBCTCTBHUH C HaHHOﬁ HHCTpYKL[HCfI CUHUTACTCA HCHGﬁCTBHTeﬂbHBIM.



4. Perucrpanusi, y4eT U XpaHeHue 0JIJAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. bnaHku JOKYMEHTOB YyCTaHOBJIEHHOTO oOpa3lia XpaHATcd C
coOI0/IeHneM TpeOOBaHUM, TNPEIbSIBISEMbIX K XPAHEHHUIO JIOKYMEHTOB CTPOTOi
OTYETHOCTH M YUUTHIBAIOTCS MO CIIELIMAIIBHOMY PEECTpy.

4.2.]lns ydera GIaHKOB JOKYMEHTOB BEAYTCS KHUTH PErHMCTPALlUU BbIJAHHBIX
JOKYMEHTOB (J1ajiee - KHUTU PErUCTPalliu).

4.3.ITpu Bei1aye OJAHKOB IOKYMEHTOB B KHUT'Y PETUCTPALIN BHOCSITCS
CIEAYIOLIUE JaHHBIE:

+  pEerucTpaluoOHHBIN HOMED;

+  HoMep OylaHKa JOKYMEHTA;

«  (amunms, UM U OTYECTBO;

+  JlaTa BbIJAuu;

+  HaMMEHOBaHHUE MPOrPAMMBbI;

+  Tepuoja o0ydeHHUS;

+  TOJIUCH JIMIIA, BHIJABIIETO JOKYMEHT;

+  TMOJIUCH JIMIIA, KOTOPOMY BbIIaH IOKYMEHT.

4.4. JlucThl KHUTH PErHCTPAllMd MPOHYMEPOBBIBAIOTCSA; KHUIA PErHMCTpalliu
IPOIIHYPOBBIBAETCS, CKPEIUISAETCS MEYaThl0 C YKa3aHMEM KOJWYECTBA JIUCTOB B
KHHUT€ PETUCTPALMU U XPAHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTrOi OTYETHOCTH.

4.5. VicnopyeHHble NMpHU 3aMOJHEHUU OJIAaHKU JOKYMEHTOB YJIOCTOBEPEHUU U
JUIUIOMOB TOJJIEKAT YHUUYTOXKEHUIO, JIJISl YEro MepeAaroTcs B aAMUHUCTPATHUBHYIO
rpynmy. KoMuccus coctaBisieT akT, B KOTOPOM YKa3bIBAIOTCS KOJIMYECTBO U HOMEpa
YHUYTOXEHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB.

4.6. Corpynauku MHcTUTyTa 3a0/1arOBpEMEHHO  MOJAIOT  3asABKYy Ha
HEOOXO/IMMOE KOJMYECTBO COOTBETCTBYIOIIMX OJIAHKOB M TMOJYyYalOT HUX Yy

MEHEI)Kepa aAMUHUCTPATUBHOM Ipynnbl MHCTUTYTA.
5. 3aka0unTeIbHBIE M0JIOKEHUS
5.1. Hacrosmee [lonoxxenue yTBepxKIaacTCs NprUKazoM aupekropa MHcTuTyTa.

5.2. U3MeHeHus u OOIIOJITHCHUA K HACTOAIICMY ITonoxenuro YTBCPIKAAOTCA U
BBOJSTCA B I[GP'ICTBI/IC IMPUKA30M OUPCKTOPA I/IHCTI/ITYTa.
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